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Circ. n. 468
			Faenza, 28 maggio   2014   

  AI DOCENTI  in servizio presso la sede di C.so Baccarini, 17
 All’assistente amministrativa Laura Zoli
Agli assistenti tecnici Mario Pini e Giovanna Gurioli.
  Ai collaboratori scolastici Maria Gazzillo e Lino Mancini
 ALBO



OGGETTO: Ricognizione dei beni inventariali sede di Corso Baccarini, 17

Il personale indicato nell'elenco dell'allegato 2 è incaricato di procedere alla ricognizione inventariale dei beni presenti nel locale assegnato, verificando l’esatta corrispondenza tra i materiali riportati negli elenchi inventariali informatizzati, che, ove disponibili, saranno messi a disposizione dalla Segreteria (sig.ra Laura Zoli), e ciò che è realmente presente.
[bookmark: _GoBack]Le eventuali discordanze (beni mancanti o beni rinvenuti pur non essendo in elenco) devono essere segnalate sui verbali di inventario (allegato 1), da redigersi  obbligatoriamente riportando la data di svolgimento. Dovrà inoltre essere segnalato l’eventuale materiale che risulti obsoleto o inservibile. La ricognizione contemplerà solo i beni con inventario della scuola.
Le operazioni di ricognizione inventariale dovranno svolgersi entro il 14 giugno 2014, tranne che per i locali indicati con un asterisco per i quali la scadenza è il 30 ottobre 2014. I verbali di inventario andranno consegnati in Segreteria alla sig.ra Laura Zoli.
Nel frattempo è vietato lo spostamento di materiale  da un locale all’altro o fuori dalla scuola.


Il Dirigente Scolastico 
								       Prof. Luigi Neri 
